DOM KULTURY V CADCI

ORGANIZACNY PORIADOK

ucinny od 01.03.2026



V sulade so zriad'ovacou listinou Domu kultary v Cadci, schvalenou uznesenim Mestského
zastupitel'stva Cadca ¢. 73/2016 zo dna 29.09.2016 s G¢innost'ou dilom 1. januara 2017

vydavam

Organizacny poriadok

DOMU KULTURY V CADCI

ClL1

1/ Organiza¢ny poriadok je zakladnou riadiacou a vnutroorganizaénou normou Domu kultary
v Cadci, ktora upravuje metody riadenia, organizaénu §truktiiru organizacie, zdkladnt
posobnost’ a napli jednotlivych pracovnych zaradeni, ako aj vnttorné a vonkajsie vzt'ahy
organizicie.

2/ Organizaény poriadok je zavdznou organiza¢nou normou pre vSetkych zamestnancov.

CL2

Postavenie organizacie

Dom kultiry v Cadci je prispevkovou organizaciou mesta Cadca, ktorej hlavnou tlohou je
zabezpecovanie plnenia kultirnej a spoloCenskej funkcie mesta na profesionalnej urovni.
V ramci svojej €innosti zabezpecuje organizaciu kultirneho a spoloc¢enského Zivota mesta,
spravu a prevadzku domu kultary, propagaciu a rozvoj turistiky, rozvoj a podporu remeselnej
vyroby a tradicie prostrednictvom Informacnej kancelarie, ktora je sic¢astou Domu kultliry v
Cadci. Neoddelitelnou stcastou &innosti je ipraca s folklornymi subormi, okrem toho
vytvara podmienky pre ¢innost’ umeleckych suborov na tizemi mesta a regionu a spolupracuje
so vSetkymi kultGrnymi, Sportovymi ustanoviziiami, Skolami, ¢i spolocenskymi organizaciami
a obcianskymi zdruzeniami v regione.

CL3
Predmet ¢innosti

- vytvara podmienky pre kultirnu a zaujmovo — umelecku ¢innost’,

- primeranymi didaktickymi organizanymi formami rozvija mimoSkolska  vychovu
a vzdelavanie,

- v sulade a ciel'mi kultirno — vychovnej €innosti rozvija estetické citenie a vkus obcanov,
usporadiva podujatia (predstavenie, koncerty, vystavy a pod.) z roznych odborov a zanrov
profesiondlnej aj amatérskej umeleckej Cinnosti,



- usporaduva kurzy hudobnej, tane¢nej, dramatickej a vytvarnej vychovy, uzitkového umenia,
estetického pracovného a zivotného prostredia, ako i miestne amatérske umelecké sutaze
a prehliadky a prezentaciu vlastnej tvorivej ¢innosti,

- na zéklade diferencovanych kultirnych zaujmov zdruzuje obCanov do z&ujmovych
kolektivov avytvara pre ich aktivitu priaznivé materialno — technické a organizacné
podmienky,

- usporadava spolo¢enské zabavy, organizuje kulturno — spolocensky zivot, kultirny oddych
a rekreaciu,

- spristupiiuje filmy verejnosti, plni kultarne, technické a ekonomické tulohy spojené
s prevadzkou kina, zabezpecuje jeho propagaciu a usporaduva verejné kinematografické
predstavenia,

- prenajima priestory inym organizaciam a sukromnym osobam v sulade s organizovanim
vlastnym akcii,

- podava zakladné informécie o podnikatel'skych subjektoch na tzemi mesta, okresu,
0 ubytovacich a stravovacich kapacitach, o rekreacno — Sportovych zariadeniach,

- vykondva obchodnu ¢innost’ — ndkup a predaj tovaru nevyzadujiceho zvlastne podmienky,

- spolupracuje s ostatnymi informa¢nymi centrami SR, s cestovnymi kancelariami a inymi
organizaciami v oblasti CR, organmi §tatnej spravy a samospravy regionu Kysuce a ostatnych
regionov SR, s agentirami, ktoré sa zaoberaju rozvojom ekonomiky mesta a regionu.

Cl. 4
Majetok a hospodarenie organizacie

1/ Organizacia Dom kultary v Cadci spravuje zvereny majetok mesta Cadca v stlade
s platnymi pravnymi predpismi a zasadami 0 hospodareni s majetkom mesta.

2/ Hospodarsku ¢innost’ organizacie vykonava na zaklade vlastného rozpoctu schvaleného
Mestskym zastupitel'stvom Cadca.

3/ Organizacia Dom kultiry v Cadci je opravnena vykonavat hospodarsku &innost’ a svoje
podnikatel'ské aktivity v sulade so vieobecne zdviznymi pravnymi predpismi.

CL5
Riadenie a pracovnici organizacie

1/ Statutarnym organom organizacie Domu kultiry v Cadci je riaditel’, ktorého vymentiva
a odvoldva Mestské zastupitel'stvo na navrh primatora mesta Cadca. Riaditel'a zastupuje nim
povereny pracovnik organizacie.

2/ Riaditel’ zastupuje organizaciu vo vsetkych zalezitostiach a kona v jeho mene, zodpoveda
za vSetky ¢innosti organizacie, za spravne uplatiiovanie zakonitosti discipliny, za hospodarsku
a kontrolnu ¢innost’, za hospodarne vyuzivanie, zhodnocovanie a ochranu majetku.

3/ Organizaciu v pracovno — pravnych povinnostiach pracovnikov upravuje pracovny
poriadok, organiza¢ny poriadok, ktory vyda riaditel’ organizacie.

4/ Mzdové podmienky pracovnikov upravuju prislusné predpisy.

5/ Za organiza¢nu $truktaru organizacie zodpoveda riaditel’.

6/ Pracovno — pravne vztahy pracovnikov organizacie upravuje Zakon o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni zmien a noviel, Zakonnik prace a pracovny poriadok organizacie.



ClLeé6
Zaverecné ustanovenia

1/ S organiza¢nym poriadkom st povinni sa oboznamit’ vetci zamestnanci. Organiza¢ny
poriadok je k nahliadnutiu u riaditel'a organizacie.
2/ NeoddeliteI'nou sucast'ou organizacného poriadku su prilohy:

- Napli prace jednotlivych pracovnych zaradeni DOMU KULTURY V CADCI

- Organiza¢né $truktira DOMU KULTURY V CADCI
3/ Pre pripady, ktoré organiza¢ny poriadok neriesi, platia ustanovenia v§eobecnych pravnych
predpisov.
4/ Nadobudnutim ucinnosti tohto organizacného poriadku straca platnost’ organizacny
poriadok z 12.12.2025 G¢inny od 1.1.2026.
5/ Tento Organizaény poriadok DOMU KULTURY V CADCI nadobuda téinnost’ diiom
1.3.2026.

V Cadci dia 12.2.2026



NAPLN PRACE
JEDNOTLIVYCH PRACOVNYCH ZARADENI
DOMU KULTURY V CADCI
(&inna od 01.03.2026

RIADITEDL

Riaditel’ je §tatutarnym organom organizacie Dom kultiry v Cadci (d’alej len DK),
ktorého vymentiva a odvolava Mestské zastupitel'stvo na navrh primatora mesta
Cadca.

Riaditel’ zastupuje organizaciu vo vsetkych zalezitostiach a kona v jeho mene,
zodpoveda za vSetky ¢innosti organizacie, za spravne uplatiiovanie zakonitosti
discipliny, za hospodarsku a kontrolnu ¢innost’, za hospodarne vyuZzivanie,
zhodnocovanie a ochranu majetku.

Riaditel’ vydava pracovny poriadok, organiza¢ny poriadok, ktoré upravuju organizaciu
V pracovno-pravnych povinnostiach pracovnikov.

PROJEKTOVY MANAZER, VEDUCI ODDELENIA KULTURNO-VYCHOVNEJ
CINNOSTI

Tvori koncepcie, koordinuje a metodicky usmernuje naro¢né kultarne podujatia na
celostatnej trovni.

Spractiva zamery, programy a projekty rozvoja kultary vo vsetkych oblastiach

v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta.

Vypracovava projekty z fondov FPU, z r6znych nadaénych, resp. grantovych fondov
pre potreby organizacie a siborov v pésobnosti organizacie.

Participuje na projektoch z fondov EU v sti¢innosti s mestom Cadca.

Zastupuje riaditel’ku Vv jej nepritomnosti, vykonava predbeznu finanénu kontrolu.
Zabezpecuje dramaturgiu umeleckych programov v pilotnych, novych podujatiach
organizacie.

Zabezpetuje propagaciu programov Domu kultiry v Cadci v tladi (okresné
printové média).

Zabezpecuje prispevky na webovu stranku organizacie.

KULTURNO-VYCHOVNY PRACOVNIK PRE ZAUJMOVE VZDELAVANIE

Tvori, organizuje a zabezpecuje kultirne a vzdelavacie podujatia.

Vyhl'addva namety na nové programy, nadvdzuje kontakty s umeleckymi agentirami
a tvorivymi pracovnikmi v oblasti zabavnych zanrov.

Spolupracuje s profesionalnymi divadlami a zabezpecuje ich vystipenia.

Zabezpecuje nabor navstevnikov na jednotlivé programy.

Stara sa o propagaciu programov Domu kultiry v Cadci.

Samostatne vypracovava navrhy a projekty pre jednotlivé podujatia na tiseku
zdujmového vzdeldvania a spolocCenskej zabavy mladeze a dospelych.

Organizuje praktické kurzy akurzy spoloCenského tanca a spolocenskej vychovy,
pohybové kurzy.

Spolupracuje pri organizovani podujati s ob¢ianskymi zdruzeniami a so skolami, vedie
komplexnu evidenciu podujati a vypracovava podklady pre spravy o ¢innosti podl'a
pokynov nadriadeného



KULTURNO-VYCHOVNY PRACOVNIK PRE ZAUJMOVO-UMELECKU CINNOST

Organizuje a koordinuje umelecko- prevadzkové ulohy stiborov vratane pripravy
navrhov planov umeleckej prevadzky.

Vypracovava navrhy a projekty pre jednotlivé podujatia na iseku zaujmove;j
umeleckej tvorivosti a kulturno-zabavnych podujati pre deti.

Zabezpecuje a zodpoveda za ¢innost’ vSetkych siborov zaujmovej umelecke;j
&innosti, ktorych zriadovatelom je Dom kultiry v Cadci.

Organizuje verejné vystapenia suborov ZUC v DK, zabezpeduje ucast’ suborov
mimo domacich vystipeni v inych mestach a obciach.

Organizuje zabavno-spoloCenské podujatia pre deti (detsky karneval, privitanie
Skolského roka, rozlucka so skolskym rokom, Mikulas a pod.).

KAMERAMAN

Spracuvanie analogového digitalneho zdznamu zvuku z réznych druhov nosicov
vratane strihu, vykondvanie nevyhnutnych technickych tprav.

Zabezpecovanie dokumenta¢ného spractivania zapisov o zvukovom a zvukovo —
obrazovom zazname, zabezpecovanie vstupov pre vypoctovy systém.
Zhotovovanie videozdznamov a fotografovanie vzdeldvacich, sitaznych a inych
kultarno-spolocenskych podujati.

Moderovanie a priprava relécii pridelenych pocas roka.

Podiel’a sa na organizovani kultirno-spolo€enskych podujati konanych v DK.

JAVISKOVY TECHNIK - SVETLO, SOFER

Nastavuje vsetky druhy osvetl'ovacich zariadeni vratane statickych a kinetickych
projekcii na domacej a cudzej scéne podl'a zamerov inscendtorov.

Nastavuje a obsluhuje zariadenia na tvorbu zvukov elektronickou cestou, usmeriuje
prevadzky suboru elektronickych Stadiovych a prenosnych zariadeni.

ZabezpeCuje riadnu obsluhu scénického osvetlenia javiska ajeho mechaniky,
zabezpecuje riadnu prevadzku audrZzbu tahového javiskového zariadenia vrétane
pravidelnych revizii podl'a platnych predpisov.

Vykonava, usmerniuje a kontroluje bezporuchovua prevadzku technickych zariadeni

v DK.

Zodpoveda za technické zabezpecovanie, upravu, udrzbu a pripravu koncertného
pddia.

Podiel’a sa na odstrafiovani nedostatkov a drzbe budovy DK.

Vedie motorové vozidlo, zodpoveda za bezpecnost’ jazdy, vykonava beznu udrzbu
motoroveého vozidla a zodpoveda za jeho bezpecnu prevadzkyschopnost'.

JAVISKOVY TECHNIK — ZVUK, ELEKTROTECHNIK

Nastavuje vsetky druhy osvetl'ovacich zariadeni vratane statickych a kinetickych
projekcii na domécej a cudzej scéne podl'a zdmerov inscenatorov s pouzitim prednych
aj zadnych projekcii a inych divadelnych efektov.

Nastavuje a obsluhuje zariadenia na tvorbu zvukov elektronickou cestou, usmernuje
prevadzku stuboru elektronickych stadiovych a prenosnych zariadeni.

Zodpoveda za technické zabezpeCovanie, upravu, udrzbu a pripravu koncertného
podia.



Vykonava, usmernuje a kontroluje bezporuchovu prevadzku technickych zariadeni
v DK.

Obstarava materidlne dodavky prace a sluzby stvisiace s prevadzkou technickych
zariadeni v DK.

Vykonava zakladna udrzbu elektrickych zariadeni.

VYTVARNIK

Realizuje priestorové rieSenia a vytvarné stvarnenia vystav a vytvarné dotvorenia
kultirnych podujati.

Samostatne vypracovava vytvarné navrhy a projekty pre propagaciu DK.
Realizuje propaga¢né materialy (propagacné panely, hesla, plagaty, letaky a pod.)
podl'a poziadaviek pracovnikov organizujucich podujatia.

Realizuje vyzdobu priestorov na jednotlivé podujatia DK.

Zabezpecuje realizaciu a dokumentaciu vystav DK.

Zabezpecuje distribuciu mesaénych plagatov a plagatov podujati postou a osobnym
roznasanim na urcené miesta.

ODBORNY ZAMESTNANEC PRE KINO

Samostatne zabezpecuje a realizuje kultarne podujatia alebo vzdelavacie podujatia,
programové a produkéné ¢innosti v DK,

Organizuje ariadi naborovu ¢innost’ na predstaveniach s cielom dosiahnut’ ¢o
najvyssiu rentabilitu kina.

Zodpoveda za riadenie a ucelné vyuzitie propagaénych materialov, dba aby
propagacia pripravovanych filmov bola v¢asna a atraktivna. Zabezpecuje vydavanie
vlastnych propaga¢nych materialov, dodavanie relacie na mestsky rozhlas, program
pre mestsku tla¢, okresnu tla¢ a regiondlnu televiziu.

Stara sa o majetok kina a zodpoveda za jeho ochranu a riadny stav.

Kontroluje vsetky dodavky materialov pre kino, vybavuj bezna pracovna
koreSpondenciu.

Musi byt’ pritomny v kine na vSetkych jeho predstaveniach.

Je zodpovedny za dodrziavanie bezpecnostnych a poziarnych predpisov, ako aj
predpisov o pristupe mladeze do kina.

Zodpoveda za riadne previerky filmovych kopii a ich v¢asné vratenie.

PREMIETAC

Pripravuje a obsluhuje pevne zabudované premietacie zariadenie vratane spustenia
premietacieho platna a instalacie ozvucovacieho zariadenia.

Zabezpecuje osvetlenie nudzovymi svetlami.

Zostavuje elektronicka ¢asovi 0S V premietacom pristroji ku kazdému uvadzanému
filmu.

Presuva film z externého hard disku na vnatorny hard disk premietacicho pristroja
a nasledne ho odblokuje dodanym KDM kl"aCom.

Zabezpecuje spravny chod premietacieho pristroja pocas premietania.

Vykonéva drobné opravy na strojnom zariadeni.

EKONOM - UCTOVNIK

Samostatne zabezpecuje rozpoctovanie alebo financovanie.
Vypracovava navrh rozpoctu organizacie, jeho zmeny, plnenie a predlozenie rozpoctu
MZ, napliiuje idaje v RIS-SAM.



Samostatna odborna uctovnicka praca - vedie podvojné uctovnictvo v zhode

s ¢lenenim rozpoctu, dodrziava postupy uctovania, vykondva mesacné uzavierky,
Stvrtroné uzavierky, ro¢né uzavierky, zostavuje podklady pre konsolidovanu

a suhrnnu uctovnu zavierku, spractiva individualnu uctovnu zavierku, predklada
finan¢né vykazy, vypracovava danové priznanie PO.

Odsuhlasuje udaje uctovnictva s dajmi operativnej evidencie majetku. Spracovava
hlasenia a Statistické vykazy tykajuce sa spravy majetku organizacie.

Spravuje uctovny archiv a pripravuje ho na skartaciu.

Vedie a zodpoveda za agendu hospodarenia s motorovym vozidlom.

Uplatiiuje platné normy, zakony, nariadenia a smernice vo vlastnej praci.
Zabezpecuje zverejiiovanie informécii vyplyvajucich z pracovnej ¢innosti.
Zabezpecuje bezhotovostny a hotovostny platobny styk organizacie prostrednictvom
bankového tctu.

EKONOM - PERSONALISTA, MZDOVY UCTOVNIK

Samostatne zabezpecuje ekonomiku prace

Samostatne zabezpecuje rozpoctovanie miezd a likvidaciu miezd a odmien
pracovnikov organizacie, ako i davok nemocenského poistenia.

Zabezpecuje personalnu politiku v priamom prepojeni na problematiku odmenovania,
podla pokynov riaditel'a organizacie a stara sa o jej riadnu evidenciu.

Zabezpecuje bezhotovostny a hotovostny platobny styk organizacie prostrednictvom
bankového uctu.

Zodpoveda za spravnost’ vydavkov a prijmov, uctovného zostatku v pokladnicnej
hotovosti. Vedie a uctuje pokladni¢né knihy strediska. Zabezpecuje vyber kurzovného,
najomného.

Vykonava fakturovanie odosielanych faktur strediska, vedie evidenciu a Gctuje
odoslané¢ faktury.

Vedie evidenciu Zmluv o najme priestorov v DK a zodpoveda za pravidelné
vyuctovanie ndjomného podla terminov uvedenych v zmluvach.

POKLADNIK DK

Zabezpecuje predaj vstupeniek na rézne akcie so zodpovednost'ou za spravne
vyuctovanie trzieb.

Vybera poplatky za ambulantny prendjom podl'a vopred ustanovenych sadzieb.
Zodpoveda za prevzaté vstupenky a zabezpecuje ich predaj a predpredaj.

Odvadza penaznu hotovost’ do banky.

Vedie pokladni¢nu knihu o prijmoch a vkladoch na ucet, ktortt odovzdava mesacne na
zauctovanie na ekonomické oddelenie.

Podava navstevnikom kina informacie o filmoch a programoch DK a vybavuje
objednavky vstupeniek.

V pripade nepritomnosti informatora zabezpecuje dozor v objekte.

SPRAVCA BUDOVY, SOFER, UDRZBAR

Zodpoveda za pravidelné vykonavanie udrzby budovy DK a odstrafiovanie zavad.
Obstarava materidlne dodavky prace a sluzby stvisiace s vnutornou prevadzkou
budovy DK.

Zodpoveda za poriadok a Cistotu budovy.

Kontroluje zaznamy o spotrebe energie dodavanej dodavatel'om tepla a elektrickej
energie. Pripadné nezrovnalosti hlasi riaditel’ke.



Vedie motorové vozidlo, zodpoveda za bezpecnost’ jazdy, vykondva beznu udrzbu
motorového vozidla a zodpoveda za jeho bezpecnu prevadzkyschopnost’. O prevadzke
vozidla vedie predpisané zdznamy a mesacne vyhotovuje prislusné vyuctovanie o
spotrebe pohonnych hmot, najazdenych kilometrov, ktoré predkladd na ekonomické
oddelenie. Zodpoveda za dodrziavanie normovanej spotreby pohonnych hmét a inych
zavaznych limitov. Poziadavky na opravu predklada riaditel’ke organizacie.

Vedie motorové vozidlo, zodpoveda za bezpecnost’ jazdy, vykonédva beznu udrzbu
motorového vozidla a zodpoveda za jeho bezpecnu prevadzkyschopnost'.

ADMINISTRATIVNY PRACOVNIK, INFORMATOR

Vedie a zodpoveda za agendu spravy majetku DK, vedie inventarne zoznamy a Karty.
Vykonava pravidelne inventarizaciu majetku organizacie. Odsuhlasuje udaje
uctovnictva s udajmi operativnej evidencie majetku.

Zabezpecuje nakup a distribticiu kancelarskych a hygienickych potrieb pre
organizaciu, vedie ich evidenciu.

Vyhotovuje zmluvy o kratkodobom najme nebytovych priestorov Domu kultary
v Cadci.

Vykonava dozor v objekte DK.

Vykonéva obsluhu telefonnej Gstredne Vv ¢ase sluzby.

Vydéva kl'ice od miestnosti DK prislusnym poverenym osobam oproti zdznamu vo
zvlastnej evidencii podla internych pokynov.

Podéava ob¢anom informécie tykajice sa podujati DK, mimoriadne udalosti hlési
riaditel’ke DK resp. spravcovi.

Zabezpecuje agendu posty — vedie Registratirny dennik, rozdel'uje doruc¢ent postu,
zabezpecCuje odoslanie posty podla poziadaviek pracovnikov, robi vyuctovanie
prostriedkov za posStovné.

Zabezpecuje vylep plagatov na vylepnych miestach mesta Cadca.

NOCNY STRAZNIK — VRATNIK

Vykonava dozor v objekte DK, podava informacie, vydava kl'ace.

Vykonava no¢nu sluzbu dozorcu objektu podla rozpisu sluzieb.

Vykonava obsluhu telefonnej ustredne pocas sluzby.

Vydava kl'i¢e od miestnosti DK poverenym osobam oproti zaznamu vo zvlastnej
evidencii podl'a internych pokynov.

Vykonava pravidelné obhliadky vSetkych priestorov DK Vv ¢ase sluzby ako aj okolia
budovy.

Zabezpecuje pravidelnt kontrolu poziarnej signalizacie, o ¢om vykonava zaznam do
poziarnej knihy. V pripade hlasenia poziaru skontroluje priestory.

Podava ob¢anom informécie tykajlice sa podujati.

UPRATOVACKA

Vykonava bezné upratovanie, vratane vyhadzovania odpadkov, ¢istenia kobercov
vysava¢om, dezinfekcie socialnych zariadeni, ¢istenia okien bez ich rozobratia,
interiérov, exteriérov, vymena zaclon, zavesov.

Vykonava prace V pridelenych priestoroch, pravidelne upratuje tieto priestory.
Zabezpecuje poriadok a Cistotu priestorov DK.

Zabezpecuje vybavenie socidlnych zariadeni zdkladnymi hygienickymi potrebami
podla pokynov riaditel’ky organizacie.

Vykonava prace aj vacsieho rozsahu — upratovanie po udrzbe a maliaroch.



Pocas upratovania spravuje kI'i€e od pridelenych priestorov a zodpoveda za majetok
tychto priestorov.

Zistené nedostatky a pripadné poskodenia majetku pridelenych priestorov ohlasi
riaditel’ke organizacie.

PRACOVNIK INFORMACNEHO CENTRA

Zabezpecuje prevadzku Informaéného centra mesta Cadca

Zabezpecuje odbornu agendu spojent so spristupnovanim informaécii.

Zabezpecuje a sprostredkovava predaj informacnych, propaga¢nych materidlov

a suvenirov.

Zabezpecuje technickil pripravu, organizovanie a realizdciu domadcich vystav
a zahrani¢nych vystav.

Pripravuje podklady pre ekonomické oddelenie.

Poskytuje pre zdkaznikov cestovné poistenie.

Ziskava a spracuva informacie pre verejnost’, masmedidlnu oblast’ alebo iné institucie.
Poskytuje informécie o ubytovacich, stravovacich zariadeniach, rekrea¢no-Sportovych
zariadeniach, podujatiach v meste a regione.

Podiel’a sa na tvorbe propagacnych materidlov o meste, regione, zii€astiiuje sa vystav
cestovného ruchu.

Zabezpecuje predaj a objednavanie turistickych map, orientacnych planov mesta,
pohl'adnic, suvenirov, knih ...

Spolupracuje v ramci AICES s informa¢nymi centrami na Slovensku, s cestovnymi
kancelariami so zdruzeniami a organizaciami CR, orgdnmi $tatnej spravy

a samospravy, s agenturami.

Zabezpeluje realizaciu remeselnych trhov v meste Cadca, komunikuje s vyrobcami,
vybavuje agendu spojenu s konanim trhov.

Poskytuje doplnkové sluzby navstevnikom — kopirovanie, prepisovanie...

PRACOVNIK GALERIE

Samostatne zabezpecuje odbornu technicku pripravu, organizaciu a realizaciu
domadcich a zahrani¢nych vystav.

Organizuje workshopy a sprievodné podujatia k vystavam pre jednotlivcov i skupiny
navstevnikov.

Zabezpecuje propagéciu vystav a jednotlivych podujati a stard sa o zvySovanie
navstevnosti galérie.

Zabezpecuje informac¢né, publicistické a tlacové vztahy

zamestnavatel'a k verejnosti a k hromadnym oznamovacim prostriedkom.
Zabezpecuje a sprostredkovava predaj informaénych, propagacnych materidlov
a suvenirov.

Pripravuje podklady pre ekonomické oddelenie.

Poskytuje pre zdkaznikov cestovné poistenie.

Poskytuje informacie o ubytovacich, stravovacich, rekrea¢no-Sportovych
zariadeniach, podujatiach v meste a regione.

Zabezpecuje sprostredkovanie ubytovania v zariadeniach v meste, regione,

na Slovensku.

Poskytuje informacie o moznostiach turistického vyzitia, o vlekoch,
lanovkéch a turistickych trasach v regione, spravy o snehovych podmienkach.
Podiel’a sa na tvorbe propagacnych materidlov o meste, regione, zucastiuje

sa vystav cestovného ruchu.



Zabezpecuje predaj a objedndvanie turistickych map, orienta¢nych planov
mesta, pohladnic, suvenirov, knih ...
Poskytuje doplnkové sluzby navstevnikom — kopirovanie, prepisovanie...

V Cadci dha 12.2.2026



